
外宾接待情况登记表
	外宾接待情况登记表
	填表人：

	
	填表时间：      年    月   日

	来 访 客 人

姓 名
	中文：           性别：         国籍：         祖籍：          

外文：           年龄：         职务：                        

	通讯地址：                                                                  
传真：               电话：                   电子邮箱：                     

	个人简历（学历以及主要的工作经历）、专长及主要学术成就



	同行人员

	姓名
	性别
	年龄
	职    务
	工作单位
	国 籍

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	邀请单位情况

主请单位：                      顺访单位：                              

经费负担：                      停留时间：                    
讲学时间：      年      月      日

参加接待人员名单



	讲学情况

讲学提纲/ 活动内容

	

	接待后反映

	

	客人提供的资料/仪器/礼品：

	

	


单位负责人（签名）：                           
填表说明：

1、 此表也适用于学院接待结束后填写接待总结之用。

2、 填写后请将电子文档连同接待照片一并交到外事处存档或电邮到gdpuws@gdpu.edu.cn.


